ARRETE PORTANT MODIFICATION
DU REGLEMENT DE LA SALLE DE LECTURE

DES ARCHIVES DEPARTEMENTALES DE LA HAUTE-LOIRE

Le Président du Département de la Haute-Loire,

vu le code du patrimoine, notamment ses articlexlll.relatif au régime général des archives, L. 212
relatif & la collecte, conservation et protectiogsdarchives, L. 213 relatif au régime de commuiocades
archives, L. 114 relatif aux dispositions pénales,

vu les articles 322-1 & 322-3 et 433-4 du code phéna

vu le code général des collectivités territorialesnotamment les articles L 1421-1 a L 1421-3tifslaux
services d’archives,

vu la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relatia I'informatique, aux fichiers et aux libertésodifiée
par la loi 2004-801 du 6 ao(t 2004 ;

vu la loi n°78-753 du 17 juillet 1978 modifiée ot diverses mesures d’amélioration entre
I'administration et le public et diverses disposits d'ordre administratif, social et fiscal,

vu le décret n° 2005-1755 du 30 décembre 2005ifr@l& liberté d'accés aux documents administsadif &
la réutilisation des informations publiques

vu le décret n° 79-1039 du 3 décembre 1979 radtfdélivrance de visas de conformités des copies,
reproductions photographiques et extraits des damimconservés dans les dépots d'archives publiques
modifié par le décret n°® 2009-1125 du 17 septer2bo

vu le décret 79-1037 du 3 février 1979 relatif actanpétence des services d’archives publics et a la
coopération entre les administrations pour la colie la conservation et la communication des aehiv
publiquesmodifié par le décret n° 2009-1124 du 17 septer2b@9

vu le décret n°79-1038 du 3 décembre 1979 relddaf@Gommunicabilité des documents des archives
publiques,

vu le décret n°92-1224 du 17 novembre 1992 reddf fixation des divers droits d’expédition etxttaits
authentiques des piéces conservées dans les dépa@tsives publiques,

vu I'avis n°377 187 du 6 juin 1995 de la Commissitationale de I'iInformatique et des Libertés,

vu la loi n°2000-231 du 12 avril 2000 relative adnoits des citoyens dans leurs relations avec les
administrations,

vu I'ordonnance n° 2005-650 du 6 juin 2005 relativia liberté d’accés aux documents administratifs,
considérant que la conservation des documents diaes est organisée dans I'intérét public non saglet

pour la justification des droits des personnes ueas ou morales mais aussi pour la recherche figie,
I'éducation et I'enrichissement culturel des citoge



considérant gu'il est nécessaire et de notre respbitité d’assurer la pérennité matérielle du patdine
archivistique départemental,

considérant que les archives départementales ¢aastiun service public

modifie le réglement suivant :

Réglement de la salle de lecture

Conditions d'acces et accueil des lecteurs

Article 1 : Cadre général

- La salle de lecture des Archives départementidda Haute-Loire est ouverte au public du lundi
au jeudi de 9 h a 12h30 et de 13h30 a 17h, le eehdie 9h a 12h30. Elle est fermée les jours
fériés et lors de la fermeture annuelle du sendoef" au 15 juillet inclus.

- L'accés a la salle de lecture et la communicatEsmdocuments sont gratuits.

Article 2 : Inscription

- Pour s'installer en salle de lecture, il estgdibire d'étre en possession d'une carte de leeteur
cours de validité. Son établissement se fait giruent a I'accueil sur simple présentation d'une
piece d'identité délivrée par une autorité publjgirancaise ou étrangére, et comportant une
photographie (la carte de lecteur des Archives ddates ou d'un autre service d'archives ne
constitue pas une preuve d'identité).

- Pour les statistiques de la salle, le lecteurirasté a donner des informations sur sa recherche.
Conformément aux directives de la C.N.I.L. (commoigsnationale informatique et liberté), le
lecteur a le droit de prendre connaissance deseigmements fournis lors de son inscription et de
les faire rectifier en cas d'erreur

- La carte de lecteur est renouvelée tous les eette validation s’effectue a I'accueil sur simple
demande du lecteur.

Article 3 : Accés a la salle de lecture

- L'accés a la salle de lecture est libre, dankntéte des places disponibles, pour tout titulaire
d’'une carte de lecteur.

- Avant de pénétrer dans la salle de lecture, kecteur doit déposer ses bagages (sacs, porte-
documents...) ainsi que son vétement d'extériewmn{eau, imperméable...) dans des casiers-
consignes et vestiaires mis a sa disposition. eetelirs n’apportent dans la salle de lecture que
leur dossier de travail et, éventuellement, ledir@teur portable et appareil photographique. Le
service est dégagé de toute responsabilité enecasldCe vestiaire n’est pas un lieu de réunion,
les usagers n'y séjournent que le temps minimuragsaire.

- Chaque lecteur s’installe a une place et la amespendant une méme séance de travail. Cette
place peut étre inoccupée mais réservée le tenupe d@onsultation sur écran et, pour une heure, si
le lecteur s’absente pour déjeuner.

- Sont autorisés en salle crayons a papier etldsuifous produits ou objets pouvant endommager
les documents (ciseaux, cutter, colle, encre, stylile, feutres, etc.) ainsi que nourritures et
boissons sont interdits. Les animaux ne sont passad



- Le silence y est souhaité, les lecteurs veillel@@me pas élever la voix sans nécessité. Les
téléphones portables doivent impérativement Ekeadeux.

- L’accés du local de réserve et des magasinsnéstdit au public de maniére générale ; font
exception des cas précis, comme des visites erpgrautorisées par le directeur et encadrées par
des agents.

- La salle est surveillée en permanence par untagemoins qui assure le respect du reglement et
référe des que besoin.

Article 4 : Aide a la recherche

- Les lecteurs disposent en salle de lecture diaes et de fichiers, pour trouver les cotes des
documents, et d’autres ouvrages usuels pour fciétir recherche

- Apres consultation, les ouvrages sont immédiatemamis a leur place précise au moyen des
cotations ; en cas de doute sur la place, lesuectpiestionnent les agents.

- Le personnel est a la disposition des lecteunsr peur faciliter la compréhension de ces
instruments de recherche, leur expliquer le fomcteanent de la salle et du matériel a disposition
(ordinateurs), les conseiller, mais il n'effectas pes recherches a leur place.

Communication des documents

Article 5 : Cadre général

- La communication des documents se fait dans dpea de la |égislation en vigueur sur la
communicabilité des archives, affichée en salle.

- La consultation se fait sur place, sans préteatdérieur, sauf pour les services administratifs
versants et les expositions.

- Les demandes de dérogation de consultation sibessées au directeur.

Article 6 Consultation sur écrans

- Lorsque les documents ont été copiés sur suppongriques, ces copies sont communiqguées de
préférence aux originaux sauf décision contrairéidecteur. Le personnel est a la disposition des
lecteurs inexpérimentés pour les aider a utiliserdrdinateurs et les éventuels supports
numeriques.

Article 7 : Demandes de documents originaux

- Les lecteurs demandent les documents qu’ils starttaonsulter a la banque de la salle au moyen
des bulletins et se limitent & 3 documents paekull

- Les demandes sont limitées a 12 par demi-jourpé@®mpris les réservations et prolongations.
Par exception les généalogistes professionnelsia@fément mandatés sont autorisés, sauf en
période d’affluence, a consulter des document&iagnt au dela de cette limite.

- Le personnel va chercher les documents dans &msins toutes les demi-heures de 9h15 a
11h45 le matin et de 13h45 a 16h15 I'apres-midirded2h30 et 13h30 la salle de lecture est
fermée au public.

- Durant la fermeture méridienne (12h30-13h30pdament des Archives est fermé au public. Les
lecteurs ne peuvent rester dans le batiment ptemdie la réouverture de la salle ou se restallirer.
est recommandé de ne pas laisser d’affaires danatesalle durant la fermeture méridienne.

- Les lecteurs peuvent se faire conserver desndects désignés dans un local a proximité de la
salle de lecture pendant plusieurs séances ;moeteen réserve est limitée a trois documents et ne
peut excéder une semaine.

- A condition de posséder une carte de lecteur panumée en cours, les lecteurs ont la possibilité
de pré-réserver de un a trois documents a l'avgméedemandes), par téléphone ou messagerie.



Article 8 : Consultation

- Les documents sont communiqués personnellemest, e fiche portant le nom du lecteur, son
numero de lecteur et la cote du ou des documentgsyont rendus personnellement avec la méme
fiche aprés consultation. Afin d'éviter les risquis mélanges accidentels, les liasses ne sont
consultées qu'une a la fois. Les lecteurs ne stadky pas avec les documents, sauf pour les
rendre, et ne se les prétent pas entre eux. Dapedaents techniques sont a disposition des
lecteurs sur demande (lutrins, lests, loupe, etc.).

- Porter des annotations ou des surcharges sdotesnents constitue une dégradation passible des
sanctions prévues par le code du Patrimoine. Heestmmandé de prendre des notes au crayon.

- De fagcon générale, les lecteurs respecterorddesments qui leur sont confiés. Il est interdit de
s'appuyer dessus, de les prendre comme sous-n&inprendre des calques ou de les scanner si
cela risque d’altérer les reliures.

- Les liasses sont consultées a plat, en respdtieshte interne avec la plus grande attention. Les
chemises et nceuds du conditionnement sont minetieerst rétablis aprés consultation. Si le
lecteur est malhabile, il se fait aider par lesnégeSi les lecteurs remarquent des anomalies
(erreurs de cotation, mauvais état, lacunes, desrasnt, etc.), ils les signalent au personnel de
salle, mais celui-ci est seul habilité a y remédies documents et liasses rendus sont vérifiés.

Reproduction et réutilisation de documents

Article 9 : Conditions de reproduction

- La reproduction d'un document d'archives et desames de bibliotheque, sous quelque forme
gue ce soit, n‘'est pas un droit mais une facildéoalée aux lecteurs. Toute reproduction est
soumise a l'autorisation du directeur des Archigdépartementales de la Haute-Loire selon la
réglementation en vigueur.

- Sont interdites : les photocopies de document®@srefragiles ou en mauvais état; les
reproductions partielles ou totales par tout typaryen des documents consultés par dérogation
ainsi que celles d'ouvrages publiés dans leurlialiég et celles de périodiques encore disponiales
la vente.

- Les lecteurs peuvent demander l'autorisation tetqgraphier eux-mémes les documents
originaux. Dans ce cas, les prises de vue sonisééal en lumiére naturelle ; le flash est
rigoureusement interdit.

- La reproduction des écrans numériques au moyaopdreils photos est autorisée, pour tous les
documents dont la communication ne fait pas 'odtlimitations. Dans le cas contraire (fonds
privés...) elle est soumise a autorisation écrite.

Article 10 : Demandes de reproduction

- Les lecteurs peuvent commander des reproductiphstocopies, numérisations) au service
d’Archives.

- La reproduction d'un document papier pouvant @€krer la dégradation, les lecteurs moderent
leurs demandes en opérant des choix pertinents.

- Lorsque les lecteurs souhaitent obtenir des tetons par le service, ils en font la demande
aupres du personnel de salle. Les lecteurs plaesnsignets aux pages a reproduire. Les tarifs sont
affichés dans la salle de lecture.

- Les reproductions sont limitées a vingt par pengoet par jour. Elles sont normalement
disponibles sous 48 h ou peuvent étre adresséda paiste ou par message apres réception du
paiement.



Article 11 : droits de réutilisation

- Les conditions de réutilisation des informatigbliques conservées par le Département de la
Haute-Loire sont encadrées par la loi n°78-753 dijuillet 1978 et I'ordonnance n°2005-650 du 6
juin 2005 qui la modifie.

- Les modalités de la réutilisation sont précis#sass le reglement de réutilisation des informations
publiques et les licences-types associées, adpatésiélibération du Département de la Haute-
Loire et mis a disposition des lecteurs en salleledture et sur le site internet des Archives
départementales.

- D’autre part, la réutilisation des reproductiapselles soient réalisées par le service des Aashiv
ou le lecteur lui-méme est soumise a I'acquittenésentuel de droits d’auteur.

- En outre, les lecteurs sont invités a faire domel copie de leur travail de reproduction aux
Archives départementales.

Article 12 : Demandes de validation de reproduction

- Les Archives départementales de la Haute-Loirg Babilitées a certifier qu’une reproduction est
conforme a I'original, moyennant perception d’uoitidont le tarif est fixé par la loi. Ces visas de
conformité sont délivrés exclusivement pour desifisnatiministratifs, judiciaires ou pour établir la
preuve d’'un délit.

Responsabilités

Article 13 : Respect du reglement

- Le non-respect des régles énoncées dans lesesrficécédents entraine, apres décision du
Président du Département de la Haute-Loire, I'esiolu de la salle de lecture et le retrait de ldéecar
de lecteur.

- Les vols ou dégradations de documents font ltodigepoursuites.

- Le personnel de la salle de lecture, asserment@akilité a dresser proces-verbal en cas
d'infraction a la législation sur la protection desllections publiques contre les actes de
malveillance, peut contrbler la sortie des usagergu’a I'arrivée d’'un officier de police judiciar

et demander aux lecteurs de présenter le conteteudesacs et dossiers (art. L 114-3 du Code du
patrimoine).

Article 14 : Exécution du reglement
Monsieur le Directeur général des services et Mamdie Directeur des Archives départementales
de la Haute-Loire sont chargés, chacun en ce dquarieerne, de I'exécution du présent arrété.

Au Puy-en-Velay, le 6 février 2017

Le Président du Département de la Haute-Loire



